|Kraj HPoIska
|Wojewc')dztw0 Hdolnoélaskie
|Miejscowoéé HBoIes{awiec

|Stanowisko HMIodszy archiwista

|Nazwa firmy ||Archiwum Panstwowe we Wroctawiu

Informacije o Archiwum Panstwowe we Wroctawiu

firmie Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

Opis stanowiska

Warunki pracy

- praca biurowa (siedzgca przy komputerze, powyzej 4 godzin dziennie),

- uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, skaner, drukarka),

- sztuczne oswietlenie miejsca pracy,

- czeste kontakty z klientem zewnetrznym,

- stanowisko zlokalizowane na parterze urzedu,

- praca na wysokosci do 3 m w magazynach archiwalnych,

- w magazynach archiwalnych kontakt z kurzem archiwalnym i zani eczyszczeniami
mikrobiologicznymi akt,

- magazyny archiwalne znajdujg sie na | i Il pietrze budynku (jest winda),

- budynek jest przystosowany dla oséb z niepetnosprawnosciag ruchowa,

Zakres zadan

Opracowuje zasob, w tym sporzgdza pomoce ewidencyjne.

Udostepnia zasdb archiwalny w czytelni.

Rozpatruje i przeprowadza kwerendy.

Prowadzi biblioteke Oddziatu.

Popularyzuje zasob i prowadzi edukacje archiwalng (w tym przygotowuje wystawy) .
Wykonuje zadania z zakresu administracyjnego i biurowego.

Wymagania

Wymagania niezbedne

wyksztatcenie: Srednie lub Srednie branzowe
doswiadczenie zawodowe/staz pracy: co najmniej 6 miesiecy doswiadczenia zawodowego

Znajomos¢ ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Znajomos$¢ Rozporzagdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentaciji,
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania
dokumentaciji niearchiwalnej

Oswiadczenie dotyczgce przepisow lustracyjnych: W stuzbie cywilnej nie moze byé
zatrudniona osoba, ktéra w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r.
pracowata lub petnita stuzbe w organach bezpieczenstwa panstwa lub byta
wspotpracownikiem tych organéw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18
pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organow
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944—-1990 oraz tresci tych dokumentéw - nie dotyczy
kandydatek/kandydatow urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pézniej. Osoba wybrana
do zatrudnienia bedzie musiata ztozy¢ oswiadczenie lustracyjne, jesli urodzita sie
przed 1 sierpnia 1972 r."

Umiejetno$¢ obstugi komputera

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

Wymagania dodatkowe




e  Znajomosc¢ jezyka niemieckiego na poziomie A2
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Kontakt

Oferta pochodzi z portalu Praca.pl. Prosimy o przesytanie aplikacji bezposrednio do
pracodawcy. Link do ogtoszenia na Praca.pl: https://www.praca.pl/mlodszy-
archiwista_8806552.html
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