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Informacije o firmie || Politechnika Wroctawska poszukuje osob do pracy w Dziale Doméw Studenckich na stanowisko:

Opis stanowiska:

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za wsparcie kierownika w
nadzorowaniu wtasciwego funkcjonowania domu studenckiego.

Zakres obowigzkow:

udziat w zakwaterowaniu oraz wykwaterowaniu studentow,

obstuga programu USOS,

obstuga systemu rezerwacji miejsc w czesci hotelowej,

sprawowanie kontroli termindéw optat i zadluzen za akademik oraz prowadzenie

odpowiedniej dokumentaciji,

e wspoipraca z referatem obstugi optat studenckich z uwzglednieniem studentow
zalegajgcych z optatami,

e prowadzenie spraw meldunkowych zamieszkatych studentéw,

e opracowywanie i podawanie do wiadomosci mieszkancow akademika ogtoszen w
sprawach ich dotyczgcych,

e zglaszanie stuzbom konserwatorskim powstatych uszkodzen lub awarii na terenie

akademika.

Opis stanowiska

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze,

minimum 3 lata doswiadczenia zawodowego na podobnym stanowisku,
dobra znajomos¢ jezyka angielskiego,

znajomos¢ obstugi komputera,

komunikatywnos$¢, umiejetnosc¢ pracy w zespole.

\Wymagania

Oferujemy:

e stabilne zatrudnienie na umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy,

e trzysktadnikowe wynagrodzenie: wynagrodzenie zasadnicze + premia regulaminowa +
dodatek za wieloletnig prace (3-20% wynagrodzenia zasadniczego, w zaleznosci od
posiadanego stazu pracy),

Oferujemy e pakiet benefitow (13-ta pensja, dofinansowanie do wypoczynku pracownika i cztonkow
rodziny, preferencyjne pozyczki, ubezpieczenia grupowe).

e atrakcyjny system szkolen wewnetrznych i zewnetrznych (dofinansowanie kurséw
jezykowych i studiow, certyfikowanych szkolen specjalistycznych, zajecia sportowe),

e mozliwos¢ zaangazowania w inicjatywy charytatywne i dziatania integracyjne (m.in. Bieg
Rektora, Bieg Firmowy, Impreza Mikotajowa).
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Oferta pochodzi z portalu Praca.pl. Prosimy o przesytanie aplikacji bezposrednio do pracodawcy.
Kontakt Link do ogtoszenia na Praca.pl: https://www.praca.pl/specjalista-specjalistka-w-dziale-domow-
studenckich_8825437.html
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