
 

Kraj Polska 

Województwo dolnośląskie 

Miejscowość Wrocław 

Stanowisko Młodszy specjalista ds. księgowości 

Nazwa firmy Klient portalu Praca.pl 

Opis stanowiska 

 Księgowanie transakcji.  

 Weryfikacja faktur. 

 Kontrola kosztów i pomoc w administrowaniu dokumentacją finansową. 

 Zarządzanie obiegiem dokumentów księgowych. 

 Archiwizacja dokumentów. 

 Obsługa umów, pism i innych dokumentów korporacyjnych. 

 Przygotowanie szczegółowych raportów i analiz na potrzeby zarządu. 

 Realizacja zadań operacyjnych delegowanych przez przełożonych. 

Wymagania 

 Wysoko rozwinięte zdolności analityczne. 

 Biegłość w obsłudze MS Office, szczególnie Excela i Worda. 

 Wykształcenie w dziedzinie finansów będzie dodatkowym atutem. 

Oferujemy 

 Umowę o pracę na pełen etat. 

 Atrakcyjne i konkurencyjne wynagrodzenie. 

 Dofinansowanie do karty sportowej, wspierającej aktywny tryb życia. 

Data wygaśnięcia 
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Kontakt 
Oferta pochodzi z portalu Praca.pl. Prosimy o przesyłanie aplikacji bezpośrednio do 
pracodawcy. Link do ogłoszenia na Praca.pl: https://www.praca.pl/mlodszy-specjalista-ds-
ksiegowosci_9446032.html 
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