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Informacije o Izba Administracji Skarbowej we Wroctawiu
firmie Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:
Warunki pracy
[ ]
e Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie
e Praca jednozmianowa wykonywana w porze dziennej
e Praca przy o$wietleniu naturalnym i sztucznym
e  Stanowisko pracy: typowe stanowisko biurowe wyposazone w komputer z monitorem
oraz inne urzgdzenia biurowe
e  Biezgcy kontakt z klientem zewnetrznym i wewnetrznym
Budynek dwukondygnacyjny wyposazony w winde
Budynek przystosowany dla oséb niepetnosprawnych poruszajacych sie na wézku
inwalidzkim (za wyjgtkiem zaplecza Sali obstugi)
e Toaleta dla os6b niepetnosprawnych wytgcznie na parterze budynku
e  Zaplecze socjalne — pokoje socjalne na kazdej kondygnacji budynku
Opis e Parking przy budynku Urzedu z wyznaczonymi miejscami postojowymi dla oséb
stanowiska nlepfaihosp’rawnych N ’
o Wejscie gtowne do Urzedu od strony ul. Inowroctawskiej przystosowane dla oséb
niepetnosprawnych — dojazd z poziomu terenu
Zakres zadan
e Prowadzi ewidencje ksiegowe w celu zapewnienia rzetelnego i prawidtowego
odzwierciedlenia zdarzen gospodarczych
e Dokonuje rozliczen z tytutu wptat, zwrotéw podatkéw oraz nadptat
podatnikom/ptatnikom w celu prawidtowe;j i terminowej realizacji zadan
e Rozlicza i dystrybuuje wptywy uprawnionym organom w celu prawidfowe;j i terminowe;j
realizacji zadan
e  Prowadzi rozliczenia rachunkowo-kasowe pracownikow komorki egzekuciji
administracyjnej w celu prawidtowego rozliczenia pobranych kwot od dtuznikow
e  Sporzadza sprawozdania w celu realizacji zadan wynikajgcych z odrebnych przepisow
Wymagania niezbedne
wyksztatcenie: Srednie
doswiadczenie zawodowe/staz pracy: doswiadczenia zawodowego powyzej 0,5 roku w pracy
biurowej
e Umiejetnos¢ obstugi aplikacji biurowych
e Umiejetnos¢ redagowania pism
Wymagania e Podstawowa zn ajomos$c¢ przepisow prawa podatkowego
e W stuzbie cywilnej nie moze by¢ zatrudniona osoba, ktéra w okresie od dnia 22 lipca
1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. pracowata lub petnita stuzbe w organach
bezpieczenstwa panstwa lub byta wspoétpracownikiem tych organéw w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o
dokumentach organéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944—1990 oraz tresci tych
dokumentéw - nie dotyczy kandydatek/kandydatow urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub
pozniej
e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e  Korzystanie z petni praw publicznych




o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

Wymagania dodatkowe
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Kontakt

Oferta pochodzi z portalu Praca.pl. Prosimy o przesytanie aplikacji bezposrednio do
pracodawcy. Link do ogtoszenia na Praca.pl: https://www.praca.pl/ksiegowy 9529804.html
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