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Opis stanowiska

Twoje zadania

Osoba do kontaktu dla naszych najemcow, klientéw, technikow obiektu, jak
réwniez firm zewnetrznych w centrum handlowym

Przejecie wszystkich zadan administracyjnych wzgl. organizacyjnych, jak np.
sporzgdzanie raportow, sprawdzanie faktur itp.

Zarzgdzanie umowami

Wspétpraca z dziatami firmy, np. z dziatem marketingu przy eventach, akcjach
promocyjnych itp. .

Elastyczny grafik pracy + praca w ok. 2 soboty w miesigcu (odbiér czasu wolnego
w tygodniu)

Wymagania

Twaoj profil

Wyksztatcenie ekonomiczne

Mile widziane doswiadczenie na stanowisku asystentki lub w administracji
Umiejetno$¢ komunikacji oraz negocjaciji

Talent organizacyjny i zaangazowanie

Dobra znajomos¢ j. niemieckiego w mowie i w pismie

Dobra znajomos$¢ MS Office (Excel i Word)

Wdrozenie w centrali firmy w Niemczech

Oferujemy

To wyrdznia nasza wspotprace

Praca zespotowa & Eventy

Inowacyjny budynek centrali "House of Inspiration"
Premie pieniezne

Stata ekspansja

Onboarding & rozwoj

Firma rodzinna & szybkie decyzje

Ergonomiczne miejsca pracy

Elastyczny czas pracy

Data wygasniecia
oferty pracy
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Kontakt

Oferta pochodzi z portalu Praca.pl. Prosimy o przesytanie aplikacji bezposrednio do
pracodawcy. Link do ogtoszenia na Praca.pl: https://www.praca.pl/asystent-asystentka-k-
m_9806872.html
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