|Kraj ||POIska

|W0jewédztwo ||do|noé|askie

|Miejscowoéé ||Wroc{aw

|Stanowisko ||Pracownik Recepcji

|Nazwa firmy ||Centrum Rehabilitacji i Edukacji Medycznej Andrzej Czamara
|Informacje o firmie || Poszukujemy recepcjonistki do Centrum Rehabilitacji.

Osoba ta odpowiedzialna bedzie za:

e profesjonalng biezgcg obstuge pacjentow,

e udzielanie podstawowych informacji na temat procedur medycznych Centrum
Rehabilitacji,

e sumienne wykonywanie prac administracyjno-biurowych.

) . Do obowigzkéw naleze¢ bedzie:
Opis stanowiska

telefoniczna rejestracja pacjentow,

prowadzenie terminarza w formie elektronicznej i papierowej,
obstuga pacjenta i recepcji,

dbanie o wizerunek firmy i recepcji,

praca administracyjna, ewidencja i nadzér korespondencji w Centrum
Rehabilitacji.

Wymagania:

mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku,
wysoka kultura osobista i pogodne usposobienie,

dobra znajomos¢ . angielskiego,

punktualnosc¢

komunikatywnos$¢,

znajomos¢ obstugi komputera,

mile widziani studenci studiéw zaocznych.

Wymagania

Oferujemy:

Oferujemy e umowe zlecenie, stawka 35 zl/ godzine,
e prace od poniedziatku do pigtku w niepeinym wymiarze godzin.
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oferty pracy

Oferta pochodzi z portalu Praca.pl. Prosimy o przesytanie aplikacji bezposrednio do
Kontakt pracodawcy. Link do ogtoszenia na Praca.pl: https://www.praca.pl/pracownik-
recepciji_9829069.html
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