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Informacje o firmie

Uniwersytet Wroctawski ogtasza konkurs
na stanowisko starszego referenta
w Dziale Wynagrodzen Bezosobowych

Opis stanowiska

Nazwa stanowiska: starszy referent
Wymiar etatu: petny etat

Liczba etatow: 1

Gléwne obowiazki

Rejestracja uméw cywilnoprawnych oraz sporzgdzanie list ptac.
Obstuga naliczanie PPK.
Obstuga pism od komornikéw oraz rozliczanie zaje¢ komorniczych.

Przygotowanie raportow dot. uméw cywilnoprawnych na potrzeby wewnetrzne
Uczelni.

Sporzgdzanie informacji podatkowych PIT-11, IFT-1/IFT-1R.
e  Zgtaszanie i wyrejestrowywanie umow cywilnoprawnych w ZUS Piatnik.

e  Sporzgdzanie zaswiadczen i dokumentow do celéw emerytalno-rentowych dla
Zleceniobiorcow.

Przygotowanie i archiwizacja dokumentow.
Obstuga programu EZD.
e \Wspodtpraca z innymi jednostkami Uczelni.

Wymagania

Wymagania konieczne

e Wyksztatcenie minimum Srednie.
e  2-letnie dodwiadczenie na podobnym stanowisku.

e Wiedza i umiejetnos¢ stosowania przepiséw ustawy o podatku dochodowym od
0s0b fizycznych, ordynacji podatkowej, ustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych, ustawy o ubezpieczeniu zdrowotnym, ustawy o PPK.

e Dobra znajomos$¢ pakietu MS Office (w tym programu Excel) oraz programu
Ptatnik.

e Doktadnos¢ i skrupulatno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.
Odpowiedzialno$¢ i sumiennosé.
Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagania pozadane

e  Znajomosc jezyka angielskiego w stopniu pozwalajgcym na swobodng
komunikacje.

Oferujemy

Oferujemy

Zatrudnienie w prestizowej i renomowanej Uczelni.
Stabilne warunki zatrudnienia (umowa o prace).
Dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,trzynastka”.
Mozliwos¢ skorzystania z karty multisport.
Mozliwos¢ skorzystania z ubezpieczenia grupowego.




Mozliwos$¢ skorzystania z ubezpieczenia opieki medycznej.
Dofinansowanie wypoczynku.

Dofinansowanie wypoczynku dzieci.

Preferencyjne pozyczki.
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Oferta pochodzi z portalu Praca.pl. Prosimy o przesytanie aplikacji bezposrednio do
Kontakt pracodawcy. Link do ogtoszenia na Praca.pl: https://www.praca.pl/starszy-referent-w-dziale-
wynagrodzen-bezosobowych 9813271.html
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