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Stanowisko Starszy Referent w Dziale Wynagrodzeń Bezosobowych 

Nazwa firmy Uniwersytet Wrocławski 

Informacje o firmie 

Uniwersytet Wrocławski ogłasza konkurs 
na stanowisko starszego referenta 

w Dziale Wynagrodzeń Bezosobowych 

Opis stanowiska 

Nazwa stanowiska: starszy referent 

Wymiar etatu: pełny etat 

Liczba etatów: 1 

  

Główne obowiązki 

 Rejestracja umów cywilnoprawnych oraz sporządzanie list płac. 

 Obsługa naliczanie PPK. 

 Obsługa pism od komorników oraz rozliczanie zajęć komorniczych. 

 Przygotowanie raportów dot. umów cywilnoprawnych na potrzeby wewnętrzne 
Uczelni. 

 Sporządzanie informacji podatkowych PIT-11, IFT-1/IFT-1R. 

 Zgłaszanie i wyrejestrowywanie umów cywilnoprawnych w ZUS Płatnik. 

 Sporządzanie zaświadczeń i dokumentów do celów emerytalno-rentowych dla 
zleceniobiorców. 

 Przygotowanie i archiwizacja dokumentów. 

 Obsługa programu EZD. 

 Współpraca z innymi jednostkami Uczelni. 

Wymagania 

Wymagania konieczne 

 Wykształcenie minimum średnie. 

 2-letnie doświadczenie na podobnym stanowisku. 

 Wiedza i umiejętność stosowania przepisów ustawy o podatku dochodowym od 
osób fizycznych, ordynacji podatkowej, ustawy o systemie ubezpieczeń 
społecznych, ustawy o ubezpieczeniu zdrowotnym, ustawy o PPK. 

 Dobra znajomość pakietu MS Office (w tym programu Excel) oraz programu 
Płatnik. 

 Dokładność i skrupulatność w wykonywaniu powierzonych zadań. 

 Odpowiedzialność i sumienność. 

 Umiejętność pracy w zespole. 

Wymagania pożądane 

 Znajomość języka angielskiego w stopniu pozwalającym na swobodną 
komunikację. 

Oferujemy 

Oferujemy 

 Zatrudnienie w prestiżowej i renomowanej Uczelni. 

 Stabilne warunki zatrudnienia (umowa o pracę). 

 Dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. „trzynastka”. 

 Możliwość skorzystania z karty multisport. 

 Możliwość skorzystania z ubezpieczenia grupowego. 



 

 Możliwość skorzystania z ubezpieczenia opieki medycznej. 

 Dofinansowanie wypoczynku. 

 Dofinansowanie wypoczynku dzieci. 

 Preferencyjne pożyczki. 

Data wygaśnięcia 
oferty pracy 

2025-05-24 15:37:31 

Kontakt 
Oferta pochodzi z portalu Praca.pl. Prosimy o przesyłanie aplikacji bezpośrednio do 
pracodawcy. Link do ogłoszenia na Praca.pl: https://www.praca.pl/starszy-referent-w-dziale-
wynagrodzen-bezosobowych_9813271.html 
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